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Win suchen:
Organisationsreferent:in

for das Katholische Bildungswerk

Ihr zukinftiger Arbeitsbereich

Organisation von Veranstaltungen, Aus- und Weiterbildungen:
Buchung Raume, Absprachen mit den Referent:iinnen und sonstige
organisatorische Tatigkeiten, Begleitung

vor Ort, Gesprache mit Kooperationspartner:innen und
Bildungseinrichtungen

Offentlichkeitsarbeit: Darstellung auf der Website,
soziale Medien, Unterstltzung bei der Pressearbeit, Bewerbung

Mitarbeit bei diversen Projekten

Administrative Tatigkeiten inkl. Sitzungsvorbereitung,
Protokollfiihrung

Ihr Profil

Als gewissenhafter Typ lieben Sie logisches Vorgehen, Genauigkeit,
Planungssicherheit und hohe Qualitatsstandards

Abgeschlossene Schul- und Berufsausbildung, Berufserfahrung
fachliche Qualifikationen: Projekt- und Veranstaltungsmanagement
Organisations- und Kommunikationsfahigkeit

Teamfahigkeit und selbstandiges Arbeiten

Erfahrung in der Arbeit mit Ehrenamtlichen

Bereitschaft Abend- und Wochenendtermine wahrzunehmen

|dentifikation mit der Katholischen Kirche

Das Besondere an der Arbeit bei uns

Flexible Betriebliche
Arbeitszeitmodelle Gesundheitsforderung

Attraktive
Weiterbildungen

Betriebstagesmutter
nach Verfigbarkeit

Familienfreundliche Sinnerfollender
Sozialleistungen Job

FOnf zusatzliche arbeitsfreie Tage
HI. Abend, Silvester, Karfreitag und zwei weitere

KATHOLISCHE
KIRCHE STEIERMARK

Auf einen Blick

Dienstort

GRAZ

Stundenausmal?

23 h pro Woche (Teilzeit)

Beginn
ehestmoglich

Entlohnung

2.677.04

brutto (14 x p.a.) bei Vollzeit KV-Mindest-
gehalt Gruppe IV des Kollektivvertrages
der Di6zese Graz-Seckau

oy W o <@

Bewerbung bis

25. Februar 2024

Personalabteilung der Diézese Graz-Seckau
Bischofplatz 4, 8010 Graz
personalabteilung@graz-seckau.at
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Wer sind wir?

Das Katholische Bildungswerk steht
flr die Handlungsfelder: Bildungs-
nahversorgung, Aus- und
Weiterbildung, innovative Projekte
und Ehrenamtsentwicklung im
Erwachsenenbildungsbereich. Unser
Angebot ist vielfaltig. Ehrenamtliche
organisieren dezentral, didzesanweit
kostengunstige und qualitativ
hochwertige Bildungs-
veranstaltungen.

KATHOLISCHES
BILDUNGSWERK




